
6. Evidencia  Obligación  2  Capacitaciones 

a. Evidencia sobre capacitación en prevención  del riesgo psicosocial 

Fecha: 8 de julio de 2024 
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b.  Capacitación  sobre presentación mensual  de informe de actividades 

Fecha  9 de julio de 2024  

 

 

 

 

  





c. Capacitación virtual SST : Higiene, Medicina preventiva y eje Sena mentalmente 

saludable. 

Fecha :  30 de julio 2024. 

 

 

 

 

  



d. Capacitación de proyectos formativos y formato planeación pedagógica 

Fecha : 31 de julio 2024. 
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ACTA No. 014 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Seguimiento de actividades vacacionales 
CIUDAD Y FECHA: Puerto Boyacá julio 

5 de 2024 
HORA INICIO: 
11:00 a.m. 

HORA FIN: 
12:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Biblioteca Sena DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: 

Carrera 5 salida a la Dorada 
Puerto Boyacá 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Seguimiento a jornada vacacional 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Verificación y seguimiento al proyecto formativo 
2. Elaboración de guías de instrumentos de evaluación y planeación pedagógica 
3. Alistamiento de informe para el mes de julio 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
En el municipio de Puerto Boyacá, a los cinco (5) días del mes de julio, 
encontrándonos ubicados en el ambiente de la Biblioteca, en compañía de las 
instructoras Myriam Gómez y Yary Luz Navarro y el suscrito Gilberto Elías Anzola 
Dinamizador, siendo las 11:00 a.m. se dio inicio a la reunión de seguimiento de 
actividades vacacionales, con el fin indicado. 

 
1. Durante el periodo vacacional cada Instructor verifico el proyecto formativo 

agregando las competencias transversales de cada programa, respecto a 
los resultados de aprendizaje, haciéndose las correcciones relacionadas 
para cada programa formativo asignado. 

 
2. Se continúa adelantando la realización de la programación y realización de 

guías de aprendizaje de cada ficha de formación para el mes de julio de 
2024, de las instructoras Myriam Gómez y Yary Navarro 

 
3. Se adelanta prealistamiento de informe de actividades del mes de julio de 

2024, donde se da a conocer las actividades e instrumentos de evaluación 
que se van a implementar en la programación de cada ficha. 
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No habiendo más que tratar se dio por terminada la reunión a la hora de las 12:00 
a.m. 

 
Se anexa planillas. 

CONCLUSION 
1. De todo lo anterior podemos concluir que, una vez terminada la semana vacacional, 

se aprovechó el tiempo de la mejor manera, retroalimentando los conocimientos 
con los temas anteriormente planteados, como lo fue la verificación del proyecto 
formativo, elaboración de guías de instrumentos de evaluación, organización de 
la planeación pedagógica; capacitaciones necesarias y pertinentes para la puesta 
en práctica diaria en la formación de aprendices. Mas aún, fueron actividades que 
demuestran la voluntad de superación de los instructores y que motivan a 
continuar pensando sobre los temas tratados para realizar una siguiente acción 
que enriquezca nuestros conocimientos de manera periódica. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Informe pendiente 
de programación 

mensual 

Julio 20 Myriam Yaneth 
Gómez Rodríguez 

 

Informe pendiente de 
programación 

mensual 

Julio 20 Yary Luz Navarro 
Diaz 

 

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Gilberto Elías 
Anzola Ramos 

Dinamizador si N/A  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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